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Application DIVA
Mode d’emploi pour les candidats
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. Accueil général de DIVA

L’adresse de 'accueil de DIVA est la suivante : https://sdnf.cnam.fr/diva

Un candidat crée une fiche de contact ou se connecte avec un login et un mot de
passe fournis lors de I'enregistrement de la fiche de contact.

CONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET METIERS

Accueil

Accés CANDIDAT

Identifiant Mot de passe

DIV@

Dispositif Interactif de Validation des acquis de I'expérience

Valider
Bienvenue sur la plate-forme nationale d'inscription et de suivi
des dossiers VAE du Cham.

Mot de passe oublié ?

Remplissez la fiche de contact si vous souhaitez faire une premiére demande
d'obtention d'un dipléme du Cnam en partie ou dans sa totalité (VAE) Accés CONSEILLER

Fiche de contact
Acces CONSEILLER

Afin de vous conseiller au mieux dans votre parcours, un CV est demandé dans le formulaire de
contact

Si vous avez déja un identifiant et un mot de passe, accédez directement 4 l'espace dédié aux candidats
("Accés CANDIDAT" en haut a droite) La VAE sur vae.cnam.fr

La VAE sur vae.gouv.fr

DIVA Version 1.001

Figure 1 - Page d'accueil DIVA
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Il. Dépo6t d’une fiche de contact

Un pré-candidat désirant effectuer une VAE au Cnam remplit une «fiche de
contact » dans DIVA afin de prendre contact avec le centre régional qui pourra
effectuer I'accompagnement ou le renseigner sur les différents dispositifs de
validation.

L’accés au formulaire de la fiche de contact se fait par le bouton « fiche de contact »
de la page d’accueil :

CONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET METIERS

Accueil

Acces CANDIDAT

Identifiant Mot de passe

DIV@

Dispositif Interactif de Validation des acquis de I'expérience

Valider
Bienvenue sur la plate-forme nationale d'inscription et de suivi
des dossiers VAE du Cham.

Mot de passe oublié ?

Remplissez la fiche de contact si vous souhaitez faire une premiére demande

d'obtention d'un diplonygess &.0U dans sa totalité (VAE) Accés CONSEILLER

Fiche de contact
Acces CONSEILLER
e un CV est demandé dans le formulaire de

Afin de vous conseiller au mieux dans VOl
contact

Si vous avez déja un identifiant et un mot de passe, accédez directement  l'espace dédié aux candidats
("Accés CANDIDAT" en haut & droite) La VAE sur vae.cnam.fr

La VAE sur vae.gouv.fr

DIVA Version 1.001

Figure 2 - Accés a la fiche de contact

Le formulaire demande les informations suivantes :
- identité,
- coordonnées,
- certification’ visée,
- certification actuelle la plus élevée,
- financement qu’il envisage pour sa VAE,
- situation professionnelle actuelle,

1 Certification : diplome, titre ou certificat.
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- durée de son expérience professionnelle (totale et celle en rapport
avec la certification visée),

- CV (format .rtf ou .pdf uniquement),

- Texte sur son projet de VAE personnel.

Les informations suivies d'une étoile sont obligatoires.
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CONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET METIERS

Accueil

Si vous avez defg rempli une demande de VAE sur Diva, reconnectez vous avec vos idenfifiants pour créer une nouvelle demande

Civilite * @n. Olme
Nom de naissance *
Prénoms * (séparés par

une virgule) (séparés par l:l

une virgule)
Date de naissance * - jour - “'”' mois - vH- année -

Ville de naissance *

Code postal de naissance

Pays de naissance - v

Adresse *

Adresse - complément

Code postal *
Ville *

Pays * FRANCE ~

Courriel *
Les adresses hotmail fr ne sont pas suforisées

Téléphone domicile ™

Téléphone portable

Certification™
= dipléme, titre,

Secteur professionnel de la
certification visée *

Niveau de la certification =
2 - - ~
visée

Certification visée [-- Choisissez une certification -- ~

[~ Tous- ~

Durée totale de votre
expérience (en années - ::3.J
nombre entier) *

Durée en rapport direct
avec |a certification visée
(en années - nombre entier)

[#]| (1 an minimum pour effectuer une VAE)

Quel est le niveau de votre

certification |a plus elevée ?| Sans dipléme ~

niveau | Titre ingénieur, Titre ou dipléme enregisiré au ANGP ou homologué, DEA, DESS, Master, Magisier, Doctorat
su Il - Licence générale ou professionnelle, Titre ou dipléme enregisiré au ANCP ou homologué, Bachelor Cnam, Maitrise, MST, MS5, iUF, DEST, DESE, DESA, DSC, DSG CNAM
nivesu Il - DEUG, DUT, ETS, Titre ou dipléme enregisiné su RNCP ou komologué, DPCT, DPCE, DPC CNAM
nivesu IV - BT, 8Tn, EF, Bac général, technologique, professionnel, ESEU, DAEL, Titre ou dipléme enregistré su ANGF ou homologué
niveau V: GAR, BEFR, Titre ou dipléme enregisiré su ANGP ou homologué

Quelle est votre certification
la plus elevée 7

Situation professionnelle _
actuelle * Sy et

Merci de joindre votre Ccv L@r i Aucun fichier sélectionné.
(cliquez sur parcourir) (format RTF ou PDF uniquement)

Financement envisagé pnur‘ = : |
i 5 ~
wotre VAE inancemen

Projet ou questions

* : Champs obligatoires
Enregistrer et envoyer

Figure 3 - Fiche de contact
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Lors de l'enregistrement de la fiche de contact, celle-ci est affectée a un centre
régional selon le code postal ou le pays saisi. Un message indique les coordonnées
du centre régional et de I'acteur VAE qui sera votre interlocuteur, ainsi qu’un login et
un mot de passe pour se connecter a l'application. Ces informations vous sont
également envoyées par email.

Attention : les adresses email hotmail.fr ne sont pas autorisées.
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— 19/03/2020 Diva - Guide du candidat 6



lecham

lll.LAccés a votre compte DIVA

Pour vous connectez a votre compte, utilisez les champs en haut a droite de la page
d’accueil « Acces CANDIDAT ». Saisissez l'identifiant et le mot de passe créés lors
de I'enregistrement de votre fiche contact.

Si vous avez oublié votre mot de passe, utilisez le lien « Mot de passe oublié ? »

Accés CANDIDAT

Identifiant Mot de passe

Figure 4 - Accés CANDIDAT

La page d’accueil de votre compte comporte les informations suivantes :

- Desonglets :
- pour accéder directement a chacune de vos demandes,
- Unonglet « Nouvelle demande »
- Unonglet « Outils »
- Un onglet « Déconnexion »

- Si vous avez plusieurs demandes: une liste déroulante pour
accéder également a chacune de vos demandes, et afficher en
dessous les actions et documents liés a la demande (ou un lien
d’acceés a celle-ci)

- Sivous avez une seule demande : les actions et documents liés a la

demande (ou un lien d’acceés a celle-ci)

- Un encart « Echanges avec votre conseiller » qui vous permet
d’accéder a I'espace de messagerie

sifa
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CONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET METIERS

Accueil Demande n* 01 Demande n® 02 Demande n*® 03 Nouvelle demande Outils Déconnexion

Voici |e tableau de bord de votre (vos) demande(s). Il vous informe sur ce que vous avez a réaliser Echanges avec votre conseiller ]_
(les documents a rédiger) tout au long de votre démarche VAE, ainsi que sur les interventions des

acteurs Cnam. Pour plus dinformations, consultez le mini-guide ou envoyez un message a votre
conseiller VAE

Vous avez effectué 3 demande(s) de VAE
Envoyer / Consulter Messages

Afficher - | demande n®02 (Dossier de VAE) |v|

demande n°01 (Dossier de VAE)

[demande n°02)

X demande n°02 (Dossier de VAE)
‘ demande n°03 (Demande de VAE abandonnée) |
|
WMon Tivret de recevabilité | Mon dossier de validation La validation de ma d d
Vos Acteur Vos Acteur Vos Acteur
actions | Cnam actions | Cnam actions | Cnam
|dentité et situation 3 / Partie | du dossier + \/ Dossier recu a la DNF
Dipléme visé 2 / CV - note argumentée @ Dossier conforme
Unités demandées 3 / Avis de confirmation Avis dexpertise
2 En cours de vérification i
Expérience 3 ‘/ i Commission d'entretien
Formation a ‘/ Dossier envoyé Jury plénier VAE
Justificatifs a ‘/ Notification de décision
LR édité @
‘/ Télécharger le dossier de V
Demiére mise & jour le -

Figure 5 - Accueil espace candidat
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IV. Outils

Plusieurs documents d’aide sont disponibles dans I'onglet « Outils ».

CONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET METIERS

Accueil Demande n® 01 Houvelle demande Déconnexion

» Mode d'emploi de 'application Divi@
» Modéle de dossier VAE (version pdf) a titre d'exemple
» Guide de rédaction du dossier VAE

Figure 6 - Onglet "Outils"
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V. Modification d’une fiche de contact

Depuis I'accueil candidat, accédez a la fiche de contact que vous souhaitez modifier :
soit par I'onglet correspondant, soit par la liste déroulante (le cas échéant), soit par le
lien. Les informations que vous avez déja saisies sont reportées.

CONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET METIERS

Accueil Demande n* 01 Nouvelle demande Outils Deconnexion

Voici le tableau de bord de votre (vos) demande(s). Il vous informe sur ce que vous avez 2 réaliser Echanges avec votre conseiller]—~
(les documents a rédiger) tout au long de votre démarche VAE, ainsi que sur les interventions des
acteurs Cnam. Pour plus dinformations, consultez le mini-guide ou envoyez un message 3 votre
conseiller VAE

Vous avez effectué 1 demande(s) de VAE

Les actions et documents liés 3 votre demande ]

Demiére mise & jour le 27/01/2020

Figure 7 - Accés a une fiche de contact existante

Une fois votre saisie terminée, cliquez sur le bouton « Enregistrer les modifications »
en bas de page. L’enregistrement n’est pas automatique sur cette page.

Enregistrer les modifications

Figure 8 - Bouton Enregistrer les modifications
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VI. Nouvelle demande

Si vous souhaitez faire une nouvelle demande de VAE, utilisez 'onglet « Nouvelle
demande ». Cela créera une demande supplémentaire sur votre compte.

CONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET METIERS

Accueil Demande n® 04 Houvelle demande Outils Déconnexion

Créer une nouvelle demande de VAE

Créer

Figure 9 - Nouvelle demande

En appuyant sur le bouton « Créer » vous accéderez au remplissage de la nouvelle
fiche de contact.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer et envoyer » quand vous avez terminé votre
saisie.
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VII. Remplissage du livret de recevabilité

Votre fiche de contact a été envoyée au centre régional Cnam dont vous dépendez.
Votre dossier est suivi par un conseiller ou chargé de recevabilité. Une fois votre

fiche de contact traitée, il la passe a I'étape suivante « Livret de recevabilité ». Vous
en étes informé par email.

Depuis l'accueil candidat, vous pouvez voir les actions et documents disponibles
pour votre livret de recevabilité. Vous pouvez ouvrir directement les rubriques du
livret en cliquant sur les liens correspondant.

Voici le tableau de bord de votre (vos) demande(s). Il vous informe sur ce que vous avez a réaliser
(les documents a rédiger) tout au long de votre démarche VAE, ainsi que sur les interventions des
acteurs Cnam. Pour plus dinformations, consultez le mini-guide ou envoyez un message a votre
conseiller VAE

Echanges avec votre conseiller ]—

Vous avez effectué 7 demande(s) de VAE

lessages
Afficher |demande ne05 (Livret de recevabilité) v|

~[ Les actions et documents liés a votre demande (demande n°05) ]

‘ Mon livret de recevabilité ‘ Mon dossier de validation La validation de ma demande
Vos Acteur Vos Acteur Vos Acteur
actions | Cnam actions | Cnam actions | Cnam
° Partie | du dossier Dossier recu a la DNF
2 CV - note argumentée Dossier conforme
™ Avis de confirmation Avis d'expertise
En cours de vérification 3 o :
2 : Commission dentretien
avant envoi
Dossier envoyé Jury plénier VAE

atifs

LR édité

Motification de décision

Demiére mise a jour le 04/10/2019.

Figure 10 - Accueil candidat : livret de recevabilité

Pour chaque action possible une pastille de couleur vous indique I'état d’avancement
de la rubrique. La Iégende est disponible en accédant a votre livret de recevabilité.

~| Legende

@ Partie non remplie par le
candidat

4 Partie remplie par le candidat

Figure 11 — Légende
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Chaque rubrique du cerfa correspond aux rubriques du document officiel Cerfa
12818*02. Vous pouvez vous reporter a la notice de ce Cerfa, elle est disponible en
haut de chaque rubrique.

Mon livret de recevabilité ac\‘:?sns
Identité et situation 2
ypi : = ®  Partie non remplie par le
es o candidat
° 4 Partie remplie par le candidat
Formation 2
Justificatifs
Edition du LR

Ce téléservice est conforme aux dispositions du décret n® 2017-1135 du 4 juillet 2017 et de 'arrété du 29 novembre 2017
fixant fe modéle de formulaire « demande de recevabilité 3 la validation des acquis de I'expérience » et sa notice.

Cerfa 12818* 02
Notice

[—[ Identité et coordonnées ] ]

Figure 12 - Livret de recevabilité
Chaque rubrique est visible par votre conseiller dés que vous I'enregistrez.

Votre conseiller peut :

- valider la rubrique (pastille carré vert) ,

- vous demander d’ajouter des informations complémentaires (pastille
rond marron), dans ce cas vous devrez ajouter ces informations et
enregistrer la rubrique.

Une fois les rubriques de « identité et situation » a « formation » validées, la rubrique
« justificatifs » devient accessible.

Mon livret de recevabilité V.Os
actions 2
. = Légende
Identité et situation ]
a » @ Partie non remplie par le
= candidat
4 Partie remplie par le candidat
a
2
ti ?
Edition du LR

Figure 13 - Rubrique "justificatifs"
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A. ldentité et situation

Pour la partie « Situation actuelle », le choix de la situation professionnelle actuelle
dans la liste déroulante modifie I'affichage des items correspondant.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » quand vous avez terminé votre saisie.

B. Diplébme visé

Pour la partie « Dipléme visé » vous pouvez utiliser les filtres « secteur professionnel
de la certification visée » et « niveau de la certification » pour réduire la liste des
diplémes disponibles.

Si vous ne trouvez pas une certification, remettez les filtres sur la valeur « - Tous »
pour remettre la liste compléte des certifications.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » quand vous avez terminé votre saisie.

—{ Nature de la demande |

O 1ére demande O Renouwvellement O Prolongation

—| Dipléme visé

Secteur professionnel de la
certification visée *

Miveau de la certification

Dipléme visé *

|Santé : pratiques ~

|CC13}'DDA - Certificat de compétence Pilote de projet en prévention santé -~

moli A B
Re...fl}ssez vous Izis Qoui ONon
conditions d'accés?

Type de validation O Totale
® Partielle
O Partielle avec délivrance du dipldme

Demande de dispense des A
pré-requis (VAPP) ? O0oui ®@Non

Figure 14 - Rubrique "Diplébme visé"

C. UE demandées

Une fois que vous avez choisi une certification, vous devez choisir quelles unités de
cette certification vous souhaitez demander.

Si des unités ne sont pas disponibles dans le référentiel de la certification, vous
pouvez les indiquer dans la partie « Unités complémentaires demandées ».

Attention : Si vous changez la certification visée, mettez a jour les unités demandées.
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Le lien « Description de la formation » ouvre la fiche Bédéo de la certification
https://bedeo.cnam.fr

Les codes des unités ont des liens vers leur fiche Bédéo.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » quand vous avez terminé votre saisie.

Liste des unités de la certification ‘
CC13700A Certificat de compétence Pilote de projet en prévention
santeé
(année 2019)

Le diagr; ci-dessous pré les unités de la certification. Pour chacune d'entre elles, vous indiquerez celles que vous demandez par
VAE, et préciserez les autres choix de suivifobtention des unités.

Description de la formation
USR230

| -- choisissez -- 2 |Acc0rr1pagnement
au projet santé

USR231

-- choisissez -- ~ |Fondamentaux en
prévention santé
dans les
organisations

USR232
-- choisissez -- ~ |Spécialisation en
prévention santé

Unités complé taires d dées -
Demande de dispense des pré-requis X
(VAPP) 2 O 0ui ®Non

* : Champs obligatoires

Enregistrer

Figure 15 - Unités demandées
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_‘ 19/03/2020 Diva - Guide du candidat 15



D. Expérience

F[Vntre expérience professionnelle et personnelle ]

Durée totale de I'expérience professionnelle (en années)

Durée en rapport direct avec la certification visée (en années)

Demande justifiée sur lexpérience

]

il

O Professionnelle
O syndicale
[IBénévale

Outils

le cham

Tout savoir sur la VAE

Guide de la rédaction du dossier

~[ Descriptif de votre expérience salariée, non salariée ou bénévole en rapport avec le titre ou le dipléme visé ]7

. o Entreprise ou autre structure -
Statut * Emploi occupé * P 2
Nom et lieu
Modalité de temps
. . de travail *
Certlflc_atlon_et_ plean de Durée hebdo (en En rapport
Famille d'activité formation suivie Date de début™ | heures) * Durée effectuée | avec la
professionnelle * A I e T Date de fin {uniquement pour les (en heures) * certification
lesquels vous aver inscrit un code 8, statuts pour lesquels vous e
5,13 ow 14 dans la colonne Statut) T e o
ou 11 dans la colonne
Statut)
Principales activités en rapport avec la demande * Supprimer
|— Statut - |Em|JIOi | |Entreprise |
jour | mois
: o Certification, formation | annee v| - Modalité - v| 3
- Famille d'activité pr v - - > 3 |DL|ree totale | |- En rapport - ~
- Miveau - e jour v| mois v| Durée hebdo |
annee v
Activités
Suppr.
Ajouter une ligne

* : Champs obligatoires

Enregistrer

Figure 16- Expérience

Y

Utiliser le bouton « Ajouter une ligne » pour commencer a remplir la rubrique
expérience, ou pour rajouter une ligne.

Vous pouvez supprimer une ligne avec le bouton « Suppr. » a droite de chaque ligne.

Remplissez chaque champ selon l'intitulé correspondant dans I'entéte du tableau.

Attention : ce tableau étant trés large, chaque ligne d’expérience, ainsi que I'entéte
du tableau, est disposée sur 3 lignes du tableau.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » quand vous avez terminé votre saisie.
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19/03/2020

Diva - Guide du candidat

16



E. Formation

«—[ Votre niveau de formation ou certification ]

le cham

Cuel est votre dipléme
le plus elevé obtenu
en France ?

Date d'obtention
Type
Miveau

I'étranger

Derniére classe suivie

- jour - vH—mols— vH—année— ~

- Type - ~]

Tout
Savoir sur
la VAE

Guide

-- Choisissez un niveau --

de la
rédaction

Autre certification obtenue en France

Attestation de comparabilité d'un dipléme délivré dans un pays étranger
Attestation de reconnaissance d'études/et ou de formation/s suivie/s a

du
dossier

|-— Choisissez un niveau --

[-- choisissez un niveau - ~

O oui OMon

Partie(s) de certification professionnelle obtenue O oui OMon

‘-— Choisissez un niveau --

~[Vos études et formations diplﬁmantes]

Niveaux des dipldmes

CEP Certificat d'étude primaire

Brevet des colléges. BEPC, DNB ou équivalent

CAP, BEP ou autre certification de méme niveau

Dipléme de niveau IV - Baccalauréat général, technologique, professionnel, ESEU, DAEU, titre RNCP ou dipléme

homologué, autre dipléme
5 H

Ajouter une ligne

. DEUG, BTS, DUT, titre RNCP ou dipléme homologué, autre dipldme
» Dipléme de niveau Il : Licence, maitrise, titre RNCP ou dipldme homologué, autre dipléme
» Dipléme de niveau | - Master, titre dingénieur diplémé, DESS, DEA, titre RNCP ou dipldme homologué, autre dipldme
« Doctorat
Formation en
s : Titre
Dipldme Spécialité Etablissement Almee Niveau Obtention hen disct RNCP
d'obtention avec la K|
demande
Ooui © Oou O o
i i 0 o,
H | | | ‘ | | | [ niveau - VlNunoul Nunoul 5' Supprimer
Non
Ajouter une ligne
 os formations non diplémantes |
Intitulé Organisme Durée et volume horaire Année(s)
O- de 5
| Ode 68 1m [ 1
O+ de 2m
O- de 5
Cde6jaim |:| Supprimer
Ode2ma+

* - Champs obligatoires

Enregistrer

Utiliser le bouton « Ajouter une ligne » pour commencer a remplir la rubrique
formation, ou pour rajouter une ligne.

Vous pouvez supprimer une ligne avec le bouton « Suppr. » a droite de chaque ligne.

Remplissez chaque champ selon l'intitulé correspondant dans I'entéte du tableau.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » quand vous avez terminé votre saisie.
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F. Justificatifs

Lorsque votre conseiller a validé toutes les rubriques précédentes, la rubrique
« justificatifs » devient accessible.

Outils

~ Envoi des justificatifs |

Jai envayé les justificatifs au conseiller et je certifie que mon livret de recevabilité est complet [

Figure 17 - rubrique "Justificatifs"

Cochez simplement la case lorsque vous avez envoyé les justificatifs a votre
conseiller et que votre livret de recevabilité est complet.

Cliquez sur le bouton « Enregistrer » quand vous avez terminé votre saisie.

G. Edition du livret de recevabilité

La rubrique « Edition du LR » devient accessible lorsque votre conseiller a généré
sur son interface la version pdf du fichier.

Mon livret de recevabilité i

actions : -
— 3 | Légende
Identité et situation

24

@ Partie non remplie par le
candidat
2 Partie remplie par le candidat

e e e | e e

Figure 18 - Rubrique "Edition du LR"

Cliquez sur le lien Edition du LR pour ouvrir la version pdf de votre livret de
recevabilité.

Le livret de recevabilité étant terminé, il sera passé a la prochaine « Dossier VAE »
par votre conseiller, vous serez informé par email.
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VIlIl. Remplissage du dossier VAE

Voici le tableau de bord de votre (vos) demande(s). Il vous informe sur ce gue vous avez a réaliser
(les documents & rédiger) tout au long de votre démarche VAE, ainsi que sur les interventions des
acteurs Cnam. Pour plus dinformations, consultez le mir ide ou envoyez un message a votre
conseiller VAE

Echanges avec votre conseiller

Vous avez effectué 7 demande(s) de VAE

Envoyer { Consulter Messages

Afficher ‘ demande n°04 (Dossier de VAE) v|
«—[ Les actions et documents liés a votre demande (demande n°04) ]
‘ Mon livret de recevabilite ‘ Mon dossier de validation La validation de ma demande
Vos Acteur Vos Acteur Vos Acteur
actions | Cnam actions | Cnam actions | Cnam
ldentité et situation 3 v Partie | du dossier a2 v Dossier recu a la DNF
Dipldéme visé 3 v CV - note argumentée a Dossier conforme
Unités demandées 3 v Avis de confirmation Avis d'expertise
i En cours de vérification 2
Expérience =] v R Commission d'entretien
Formation & v Dossier envoye Jury plénier VAE
Justificatifs 3 ‘/ Notification de décision
LR cote v @Té!é:ha!ger le dossier de VAE en _if
Demiére mise & jour le 19/03/2020.

Figure 19 - Accueil candidat : dossier VAE

A. Partie | du dossier de validation

Le dossier VAE reprend toutes les informations que vous avez déja saisies dans
voter livret de recevabilité.

Complétez chaque rubrique avec les informations manquantes.

sifa
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Mon dossier de validation \:?5 : :
- ®  Partie non remplie par le
Pa 2 candidat
- o N 4 Partie remplie candidat
2
= Avis de confirmation
= En cours de vérification avant
envoi
= Dossier envoyé
@
—[ Partie | du dossier de validation ] 4 '
Sélectionner Identité et situation @

Figure 20 - Dossier VAE

Dans I'encart « Partie | du dossier de validation », choisissez dans la liste déroulante
la rubrique que vous souhaitez compléter.

Les rubriques sont les mémes que celles du livret de recevabilité. Quelques
informations sont a ajouter dans les différentes rubriques.

Attention : le dipldme visé ne peut pas étre modifié, il doit étre celui du livret de
recevabilité.

La maquette compléte du dossier VAE est disponible en version rtf, ce qui vous
permet de la compléter avec les logiciels de traitement de texte courants (Microsoft
Word, OpenOfficeWriter,...).

Cette maquette est pré-remplie avec toutes les informations que vous avez déja
saisies.

Cette maquette est a remplir en dehors de I'application Diva. Les informations que
vous y ajouterez ne seront donc pas enregistrées dans I'application.

B. CV — Note argumentée

Dans la rubrique « Cv — note argumentée » vous pouvez importer dans I'application
Diva votre CV et votre note argumentée.
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v et note argumentée du candidat | Outils

Joindre un CV et un pré-projet : Tout savoir sur la VAE

5 : L A Guide de la rédaction du dossier
CV (format pdf ou rtf) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Mote argumentée (format pdf ou rtf) : | Parcowrir... | Aucun fichier sélectionné.

Valider

Mettre a jour le CV et/ou la note argumentée

CV (format pdf ou rtf) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Note argumentée (format pdf ou rtf) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Valider

Cliquez sur le bouton « Parcourir » puis choisissez le fichier correspondant de votre
ordinateur, puis cliquez sur le bouton « Valider ».

Si vous avez déja importé un fichier et que vous souhaitez le remplacer par un autre,
sous « Mettre a jour le CV et/ou la note argumentée » choisissez votre fichier, puis
cliquez sur le bouton « Valider ».

oV et note argumentée du candidat } Outils

Consulter le CV joint (fichier datant du 19/03/2020) Tout savoir sur la VAE
Cons a note argumentée jointe (fichier datant du I — . .
Tc- a2 e gt a Guide de la rédaction du dossier

Joindre un CV et un pré-projet :

CV (format pdf ou rtf) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Mote argumentée (format pdf ou rtf) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Valider

Mettre a jour le CV et/ou la note argumentée

CV (format pdf ou rtf) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Note argumentée (format pdf ou rtf) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.
Valider

Figure 21 - CV et note argumentée- liens "consulter”

Vous pouvez consulter les fichiers que vous avez importés avec les liens « Consulter
le CV joint » et « Consulter la note argumentée jointe » en haut de I'encart.
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C. En cours de vérification avant envoi

Votre conseiller vérifie votre dossier VAE avant de le transmettre a la DNF pour le
passage en jury.

Cette étape apparait sur I'accueil candidat et sur le dossier VAE sur la ligne « En
cours de vérification avant envoi » avec une coche verte dans la case « Acteur
Cnam »

Votre conseiller peut vous demander d’apporter des modifications a votre dossier.

~[ Les actions et documents liés a votre demande (demande n°04) ]

‘ Mon livret de recevabilité ‘ Mon dossier de validation ‘ La validation de ma demande
Vos Acteur Vos Acteur Vos Acteur
actions | Cnam actions | Cnam actions | Cnam
Identité et situation 3 v Partie | du dossier 3 v Dossier recu a la DNF
Dipléme visé 3 v CV - note argumentée 3 Dossier conforme
Unités demandées ] v Avis de confirmation Avis dexpertise
L En cours de vérification L )
Expérience 3 v Gt e v Commission d'entretien
Formation 3 v Dossier envoyé Jury plénier VAE
Justificatifs 3 v Notification de décision
Fredie v @”ééé:ha!ge:- le dossier de VAE en .rtf
Demiére mise & jour le 19/03/2020.

Figure 22 - Accueil candidat - En cours de vérification avant envoi

D. Dossier Envoyé

Lorsque votre dossier VAE est prét, il est envoyé a la DNF pour passage en jury.

Cette étape apparait sur l'accueil candidat et sur le dossier VAE sur la ligne
« Dossier envoyé » avec une coche verte dans la case « Acteur Cham ».

E. La validation de ma demande

Vous pouvez voir I'avancement du suivi de votre demande (pour certaines étapes
uniquement) depuis I'accueil candidat ou depuis votre dossier VAE.
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'—[ Les actions et documents liés i votre demande }

‘ Mon livret de recevabilité ‘ Mon dossier de validation ‘ La validation de ma demande

Vos Acteur Vos Acteur Vos Acteur
actions | Cnam actions | Cnam actions | Cnam

Identité et situation a / Partie | du dossier a / Dossier recu a la DNF V/

v

Dipléme visé 2 CV - note argumentée ° Dossier conforme

Unités demandées a Avis de confirmation Avis dexpertise

: Commission d'entretien
avant envoi

Formation a

Dossier envoyé / Jury plénier VAE

Justificatifs a

Dermiére mise & jour le 12/09/2019.

v
v
Expérience 2 / En cours de vérification
v
v

MNotification de décision

Télécharger le dossier de VAE en .rif
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