| echam CONSERVATOIRE NATIONAL DES ARTS ET METIERS
Bourgogne-Franche-Comté La formation des aujourd'hui, et tout au long de la vie.

DIPLOME
Diplome d'études universitaires scientifiques et
techniques Assistant juridique

Code : DUS0901A

—):] Niveau d'entrée : Bac Déployabilité
=> Niveau de sortie : Bac + 2 Apprentissage : Fomation pouvant se suivre en
ECTS : 120 apprentissage
m Diplébme national A la carte : Formation pouvant s'effectuer au
Oui rythme de l'éleve, en s'inscrivant aux unités du
cursus

Contrat de professionnalisation : Formation
pouvant se suivre en contrat de
professionnalisation

Objectifs pédagogiques

Maitriser le vocabulaire juridique

S’initier aux techniques juridiques

Comprendre le droit civil, droit des affaires et droit du travail
Maitriser la communication orale et écrite

Maitriser les outils de bureautiques

Maitriser anglais professionnel

Compeétences et débouchés

Comprendre les principes fondamentaux du droit privé
Effectuer des recherches juridiques en utilisant différentes sources, comme les codes, la jurisprudence
et les bases



de données

Rédiger des documents y compris juridiques
Gérer les dossiers y compris juridiques
Utiliser les outils informatiques
Communiquer efficacement a loral et a écrit

Méthodes pédagogiques

Les enseignements théoriques, couplés a des mises en application en travaux dirigés et travaux
pratiques sur matériels et logiciels métiers permettront une professionnalisation rapide. L'espace
numérique de formation du Cnam (Moodle) permet a chaque enseignant de rendre accessible des
ressources spécifiques a ses enseignements. Des modalités plus détaillées seront communiquées au

début de chaque cours.

MENTIONS OFFICIELLES

Code RNCP
40714

Date d'enregistrement au RNCP
30/05/2025

Informations complémentaires
Type de diplome

Dipldme d'études universitaires scientifigues et techniques

Codes ROME

Assistant / Assistante de cabinet juridique[K1902]

Formacode
Droit [13254]

Code du parcours
DUS0901A

Modules d'enseignement

lere annee

— Comptabilité et gestion de l'entreprise

—> Droit du travail : bases - aspects individuels et
collectifs

—> Economie Générale : macroéconomie

— Enjeux des transitions écologiques: comprendre

—> Initiation aux techniques juridigues
fondamentales

—> Les outils bureautiques

—> Outils et démarche de la communication écrite
et orale

et agir
—> Expérience professionnelle

2eme annee

— Anglais général pour débutants

—> Bases et outils de gestion de l'entreprise
—> Droit du numérigue

—> Expérience professionnelle

—> Présentation générale du droit

—> Pratiqgues écrites et orales de la communication
professionnelle

—> Principes généraux de fiscalité des entreprises

—> Recherche d'informations: théorie et pratique
sur le web



https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/taxonomy/term/19
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/comptabilite-controle-audit-cca/comptabilite-et-gestion-de-lentreprise
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/droit-du-travail-bases-aspects-individuels-et-collectifs
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/droit-du-travail-bases-aspects-individuels-et-collectifs
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/economie-finance-assurance-banque-efab/economie-generale-macroeconomie
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/chimie-vivant-sante/enjeux-des-transitions-ecologiques-comprendre-et-agir-0
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/chimie-vivant-sante/enjeux-des-transitions-ecologiques-comprendre-et-agir-0
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/experience-professionnelle-5
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/initiation-aux-techniques-juridiques-fondamentales
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/initiation-aux-techniques-juridiques-fondamentales
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/informatique/les-outils-bureautiques
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/innovation/outils-et-demarche-de-la-communication-ecrite-et-orale
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/innovation/outils-et-demarche-de-la-communication-ecrite-et-orale
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/presentation-generale-du-droit
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/divers/anglais-general-pour-debutants
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/comptabilite-controle-audit-cca/bases-et-outils-de-gestion-de-lentreprise
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/droit-du-numerique
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/experience-professionnelle-6
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/innovation/pratiques-ecrites-et-orales-de-la-communication-professionnelle
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/innovation/pratiques-ecrites-et-orales-de-la-communication-professionnelle
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/principes-generaux-de-fiscalite-des-entreprises
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/innovation/recherche-dinformations-theorie-et-pratique-sur-le-web
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/innovation/recherche-dinformations-theorie-et-pratique-sur-le-web

—> Régles générales du droit des contrats —> Régles générales du droit des sociétés

Blocs de compétences

Un bloc de compétences est constitué d'un ensemble d'Unités qui répond aux besoins en formation de
l'intitulé du bloc.

Les unités ci-dessus sont réparties dans les Blocs de compétences ci-dessous.

Chaque bloc de compétences peut étre validé séparément.

Se positionner vis a vis d’un Organiser les activités Gérer la relation avec les
champ professionnel administratives d’une interlocuteurs selon les
DUS09B10 structure ayant des activités codes du monde juridique
juridiques DUS09B50
DUS09B30
Agir en responsabilité au
sein d’une organisation Organiser le suivi des
professionnelle Constituer et suivre les procédures juridiques
DUS09B20 dossiers juridiques DUS09B60
DUS09B40

Finaliser la rédaction d'un
acte courant
DUS09B70



https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/regles-generales-du-droit-des-contrats
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/unites/droit-et-immobilier/regles-generales-du-droit-des-societes
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/se-positionner-vis-vis-dun-champ-professionnel-dus09b10
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/se-positionner-vis-vis-dun-champ-professionnel-dus09b10
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/agir-en-responsabilite-au-sein-dune-organisation-0
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/agir-en-responsabilite-au-sein-dune-organisation-0
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/agir-en-responsabilite-au-sein-dune-organisation-0
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/organiser-les-activites-administratives-dune-structure-ayant
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/organiser-les-activites-administratives-dune-structure-ayant
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/organiser-les-activites-administratives-dune-structure-ayant
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/organiser-les-activites-administratives-dune-structure-ayant
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/constituer-et-suivre-les-dossiers-juridiques-dus09b40
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/constituer-et-suivre-les-dossiers-juridiques-dus09b40
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/gerer-la-relation-avec-les-interlocuteurs-selon-les-codes-du
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/gerer-la-relation-avec-les-interlocuteurs-selon-les-codes-du
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/gerer-la-relation-avec-les-interlocuteurs-selon-les-codes-du
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/organiser-le-suivi-des-procedures-juridiques-dus09b60
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/organiser-le-suivi-des-procedures-juridiques-dus09b60
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/finaliser-la-redaction-dun-acte-courant-dus09b70
https://www.cnam-bourgognefranchecomte.fr/blocs-competences/droit-et-immobilier/finaliser-la-redaction-dun-acte-courant-dus09b70
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